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König-Personal-Service GmbH 
Frau Maria Musterfrau 
Zugweg 48 
50677 Köln 

Casarano, 21. November  2018 

 

  

Bewerbung um einen Praktikumsplatz als Sachbearbeiterin 

 

 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
 
auf der Suche nach einem Praktikumsplatz im kaufmännischen Bereich bin ich auf Ihren Betrieb 
aufmerksam geworden. 

Ich möchte  Ihnen meine Kandidatur für die Stelle als Sachbearbeiterin in den Sprachen Französisch und 

Italienisch vorstellen. Ich habe durch ein einwöchiges Praktikum Erfahrung im Handel gesammelt und 

kann auf Englisch, Italienisch, Französisch, Deutsch und Arabisch tätig sein.

Wie Sie meinem beigefügten Lebenslauf entnehmen können, habe ich in einem Unternehmen gearbeitet, 

in dem ich in einem Team gearbeitet habe und mit Kunden in Kontakt getreten bin. Ich bin in der Lage 

Ihnen zu helfen, neue Kunden zu gewinnen und Ihr Unternehmen mittels meiner Kompetenzen zu 

weiterzubringen. 

Respektvoller Umgang mit Kunden und Kollegen, sowie Pünktlichkeit sind für mich selbstverständlich. 
 

Ich hoffe das Sie meine Bewerbung in Betracht ziehen und freue mich auf eine Einladung zu einem 

Vorstellungsgespräch. 

 

Mit freundlichen Grüßen
 

Vicenza Modelo 


